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Kính gửi: Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS.
Thực hiện Công văn số 494/SGDĐT-KHTC ngày 10/5/2018 về việc  báo cáo thống kê cuối năm học 2017 - 2018. Phòng Giáo dục và Đào tạo thị xã Chí Linh yêu cầu các trường thực hiện tốt một số nội dung sau:
I. Đối với phần mềm EMIS:

 1. Các trường khi đã có kết quả, tiến hành nhập ngay số liệu trên hệ thống EMIS online rồi gửi lên Phòng Giáo dục và Đào tạo.

2. Thời gian hoàn thành nhập liệu trên phần mềm EMIS online và nộp về Phòng Giáo dục và Đào tạo bằng văn bản trước ngày 25 tháng 5 năm 2018. (Lưu ý các trường đôn đốc thực hiện nhập dần số liệu đúng thời gian quy định, sau ngày 25/5/2018 phòng GD&ĐT sẽ khóa hệ thống để kiểm tra số liệu).
3. Khi làm báo cáo EMIS các nhà trường cần chú ý: 


- Nhập lần lượt và đầy đủ từng bảng số liệu. 

- Phản ánh đầy đủ, chính xác số liệu của  nhà trường.
 
- Trang khai báo hồ sơ của trường phải đầy đủ, chính xác các thông tin.


- Nhập đúng mã trường.


- Nhập đúng loại trường, loại hình trường.


- Kiểm tra lỗi, nếu còn đỏ cần điều chỉnh lại cho đúng.


- Khi nhập số liệu học sinh, số học sinh nữ phải khớp với số học sinh nữ chia ở hạnh kiểm và đánh giá môn học. Số trẻ và học sinh học 2 buổi/ngày ở Mầm non và Tiểu học phải khớp với số học sinh toàn trường. Số lớp, nhóm trẻ ở mầm non, Tiểu học học 2 buổi/ngày phải khớp với số lớp học và nhóm trẻ toàn trường. Đối với Mầm non, số cán bộ giáo viên phải khớp so với số cán bộ giáo viên chia theo độ tuổi. (Đặc biệt chú ý: So sánh, đối chiếu với số liệu báo cáo kỳ đầu năm về số học sinh, chuyển đi, đến, bỏ học, số nữ; chú ý tổng số học sinh và số học sinh chia theo học lực, đánh giá cuối năm...Biểu tài chính bổ sung cần nhập thông tin đã có).
II. Đối với phần mềm Quản lý cán bộ, giáo viên:
- Sau khi có kết quả đánh giá, xếp loại công chức, viên chức; đánh giá theo chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, các trường hoàn thiện báo cáo trong phần mềm (Đánh giá CBGV; đánh giá chuẩn nghề nghiệp; nhập hồ sơ bổ sung;  quản lý nâng bậc lương; chuyển cán bộ, giáo viên; cập nhật nghỉ hưu,...) trước ngày 31/5/2018. Sau thời gian đó Phòng GDĐT sẽ kiểm tra và đánh giá tất cả các trường.
Nhận được thông báo đề nghị các nhà trường nghiêm túc thực hiện./.
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